
国际学院实验实训室（机房）安全管理制度

为了规范管理国际学院实验实训室（机房）日常教学实训活动使用，特制订本

制度。

开放对象：本实验实训室（机房）只针对商外师生开放，如有其他部门需使用

本实训设施者，必须先征得分院领导以及实训中心同意，方可使用。

 危险因素分析

当心火灾，当心触电

 注意事项

禁止饮食，禁止吸烟

1. 学生必须在实验实训指导教师的指导下按操作规程进行实训活动。

2. 使用前应先检查设备完好情况，如发现设备故障，应及时向老师报告情况。老师

应详细记录设备故障情况并及时联系实训室管理员，妥善进行处理；

3、在操作过程中，严禁随意插拔各类插头和接口线缆未经管理人员许可，任何人不

得随意搬动、拆卸实训室内的仪器设备。

4.严禁用湿手去开启电闸和电器开关；严禁实验实训室（机房）内吸烟；严禁自带

大功率电器到实训室内使用，特别是各类取暖设备、便携式空调等。

5.严禁用力击打实验实训室（机房）内设备、配件，包括但不仅限于鼠标、键盘、

各专业操作器具等；对违反操作规程引起的设备损坏，要按有关规定赔偿。

6、应正常退出所使用的软件，正确关闭计算机；电脑设备使用完毕后应将鼠标放于

电脑显示器右边，键盘托盘推回电脑桌下方，椅子放于电脑桌下面，并带走个人物

品和垃圾，保持桌面干净。

7.严禁将消防器材移作别用。实验实训室主任负责安全工作，管理员任安全员，定

期检查实验实训室的安全工作。

8、发生事故，必须按规定及时上报有关部门，重大事故要立即抢救，保护好现场。

9、正常情况下，保证每个实训室有 2 个能正常开启的出口，如因房屋先前设计问题

确实无法保证 2 个出口的，唯一出口的走道应长期保持畅通、开启；保持实验实训

环境整洁，设备器材摆放整齐。



10、教学结束后整理好器材、工具和各种资料；重大节假日切断关闭实验实训室（机

房）电源和关好门窗；法定节假日使用实验实训室（机房）的，须经实训中心主任

同意。
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国际学院学生实训守则

1、严格遵守教学实训纪律和有关规定，认真完成实训任务，自觉培养严谨求实的科

学态度和理论联系实际的科学作风，努力掌握专业基本技能和职业技能。

2、实训前要认真预习，了解实验实训的目的要求，熟悉操作规程和注意事项。需要

书写预习报告的，必须将预习报告交给指导教师检查，合格后方可进行实训。

3、按时进入和离开实训室，并如实填写学生实验实训登记表，在指定的位置做规定

的实训项目。未经指导教师允许，不得擅自调换位置，不得做其它实训项目和与实

训项目无关的活动。

4、实验实训开始前要清点、检查实训所需要的仪器设备、工具、材料（耗材）等物

品是否齐全、可用，发现问题，及时报告。

5、严格遵守操作规程。仪器设备发生故障时，要立即切断电源并向指导教师或管理

人员报告，不准私自拆卸仪器设备。如违反操作规程或不听从指导而造成仪器设备

损坏等事故，按学校有关规定进行处理。

7、实训室内外不准高声喧哗、打闹，室内不得随意走动，不准搬弄与实训无关的仪

器设备，不得将室内的物品带出实训室。

8、保持实训室的清洁卫生，严禁携带食品、饮料以及与实训教学活动无关的东西进

入实训室。室内严禁吸烟，不准随地吐痰，不准乱扔废纸废物。爱护公物，严禁在

仪器设备、桌台乱涂乱画。实训桌上不得放置与实验实训无关的物品。

9、实训完毕后，应及时对仪器设备、工具量具和场地等进行清理复位，并对仪器设

备使用情况进行登记，经指导教师检查合格后，方可离开实训室。
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